BUPATI BARITO SELATAN
PROVINSI KALIMANT AN TENGAH
PERATURAN BUPAT! BARITO SELATAN
NOMOR ©° TAHUN 2018

TENTANG

EEDUDUEKAN, SUSUNAN ORGANIEAS], TUGAS DAN FUNGS!
SERTA TATA KERJA UNIT S8ATUAN FENDIDIKAN
DINAS PENDIDIKAN KABUPATEZN BARITO SELATAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI BARITO SELATAIN,

Menimbang @ babwa untule melaksanaken ketenluan Pasal 41 ayat (4]
Peraturan Pemerintah  Neanor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkal Dacrah dan Pasal 20 avat {3) Peraturan Mentert
Dalam Negeri Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pembentukan dan Klasifikas' Cabang Dinas dan Unit Pelaksana
Teknis Daerah Jo Pasal 7 ay:at {3) Peraturan Daerah Kabupaten
Barito Selatan Nomar 3 Tahun 2016 tentang Pembentiukan dan
Susunan Peranglkat Daerah Kabupaten Barite Sclaian, Perlu
menetapkan Peraturan Bupali twnlang Kedudukan, Susunan
Orpanisasi, Tugas dan Fungsi scrta Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Dinas Pendidikan Kabupaten Barito Selatarn;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 lentang Undang-
Undang Darurat Noror 3 Tahun 1953 tentang
Pembentukan Daerah Tiagkat [I di Kalimantan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagat
Undang Undang (Lembaran Ncgara Republik Indonesia
Tahun 1859 Nomor Nomor 72, Teunbahan Lembaran Negara
Republik Indancsia Nomor 1820},
2. Undang-Undang Nomor 20 Tghun 2003 tentang Sistemn
Pendididikan  Nasional (Lembaran Negara  Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahen Lembaran
Negars Repubiik Indonesia Nomor 4301);
Peraturan  Pemerintah Nomoer 19 Tahun 2005 entang
Standar Masional Pendidijan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 41, Tambahap Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4496); Sebagaimana telah
divibah beherapa kali terakhir dengan Peraturan Pemernintall
Nomor 13 Tahun 20135 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005;
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Peraturan Pemerintah Nomor (7 Tahun 2010 tentang
Pengelolean dan Penvelenggaraan Pendidikan (Lembaran
Negara Republik Indosesia Tahun 2010 Nomor 23,
Tambahan Lembsarsn Negara Republik Indonesia Nomor
5103)  sebagaimena  telah  diubah  dengan  Persturan
Pemerintah Nomeor 66 Teaun 2010 tentang Perubahan Atas
Peraturan Pemernntah Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengelolaan dan Penvelenggaraan Pendidikan (Lembaran
Negara  Republik  Indoncsia Tahun 20310 MNomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Republik indonesia Nomor
5157)

Peraruran Pemerintzh Nomor 18 Tahun 20616 tentang
Perangikat Uacrah {Lemoaran Negara Republik indonesia
Tahun 2016 Nomor 1.4, Tambaban Lembaran Negara
Republik indonesia Nomo- 5887},

Peraruran Menterl Pendayagunaan Aparatior Negara dan
Reformast Birgkrasi Nomor 12 Tahun 2007 tentang Standar
Pengawns Sekolah/ Madrasal:

Peraturzn Menteri Pencayvagunaan Aparatur Negara dan
Reforntast  Pirokrasi Nomor 14 Tehun 2016 tenlang
Perubahan  Atas  Persmuran Menterd  Pendavagunaan
Aparaiur Negara Reforme st Birokrasi Nomor 21 Tahun H010
tentang Jabatan Mangsiona! Pongawas Sewclan dan Angha
Kreditnya (Berdta Negars Repubbk Indonesia Tahun 2010
Nowmor 1271

Peraturan Menterl Pendidikan dan Kebudavaan Nomor <
Tahun 2016 tenfang Podoman Alik Fungst Sanggar Kegiatan
Belajur Menjadi Batuar. Pendidikan Non formal (Berita
Negara Republik indones a Tahbun 2016 Numor 3350);
Veraturan Menteri Pendidikan dan Kebudavaan Nemor 47
Tahun 2016 lenlang Pedoman Perangkat Daerab Bidang
Perididikan dar  Rebudayaan  (Berita Negara Republik
dcdonesia Tahun 2018 Nomor 1498]);

Peraturan Menter: Dalam Negerl Newmnor 12 Tahun 2017
tentang Podoman Pembontukan dun Riastfikass Cabang
Dinas dan Unit Pelaksana Teknis Daersh {Berita Negara
Repubiik Indoncsia Tahun 2017 Nomor 431

Peraruran Daerah Kabuapaten Barito Selatan Nomwor 3
Tahua 2016 teniang Pemibentukan dan Susunan Peranghat
Duerah  Kabupaten Baro  Selatan  (Lembaran aeral
Kabupaten Banio Sclatan Tahun 2016 Nomor 3, Tambahan
Lembaran Berite Daeralh Kabupaten Barito Selatan Noemoy
2} dan

deraturan Hupati Barite Selatan Nomor 21 Tahun 2016
tentang Keduduken Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi
serip Tata Kerja Dinas eadidikan Kabupaten Banto Sclatan
{(BDerita Daerah Kabupaten Barite Selatan Tahun 2016

Nomor 219,



MEMUTUSEAN :

Menetapkan :  PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUKAN, S3USUNAN

ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA
UNIT  SATUAN  PENCIDIKAN  DINAS  PENDIDIKAN
KABUPATEN BARITO SELATAN.

BAB [
KETENTUAN UMUM

Pasal ]

Dalam Peraturan Bupati ing, yang dimaksud dengan :

1.

2
3.
4

=1

10.

Daerah adalah Kabupaten Barito Selatan.
Bupati adalah Bupati Barite Selatan.
Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Barito Selatan.

Satuan Pendidikan Formal meliputi Taman Kanak-Kanak, Pendidikan Anak
Usia Dini, Sekolah Dasar, Sekolah Menengah Pertama dan Sckolah
Menegah Atas dibawah Kementerian Per didikan dan Kebudayaan.

Satuan Pendidikan Nenformmal selanjuinya disebut Satuan PNF adalah
kelompok layunan pendidikan vang menvelenggarakan pendidikan
nonformad.

Sanggar Kemalan Belajar selanjulnva disingkat SKB adalah Saman
Pendidikan Non Formal Kabupaten Barite Sclatan.

Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disingkat PNS adalah Aparatur Sipil
Negara.

Koordinator Wilayaih Kecamatan Bidang Pendidikan adalah Koordinator
Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikan ang berasal dari Pengawas sekolah
atan Pepawai Aparatur 8ipil Negara di lingkungan Dinas Pendidikan
Kabupaten Barito Sclatan.

Jabatan Pclaksana adalah scekelompok pegawal aparatur sipil negara yang
bertanggungjawah melaksanakan kegiatan pelayanan  publik  serta
administasi pemerintahan dan pembangunan.

Kelompok Jabatan Fungsional adalah Kzlompok Pegawal Negerl Sipil vang
diberi (ugas, wewenang dan hak secara penuh oleh Pejabat yang berwenang
untuk melaksanakan kegiatan yang sesusi dengan profesinya dalam
rangka kelancaran pelaksanaan tugas Dinas.



HABII
PEMBENTUMARN
Pasal 2

{1} Dengan Peraturan Bupsati ini dikentuk Linit Satuan Pendidikan Formal dun
Satuan Pendidikan Nonformal pada Dinas Pendidikan Kabupaten Barito
Selatan.

{2] Unit Satuan Pendidikan Formal sebagaimana dimaksud pada ayat {1),
meliputi
4. Sekatal Menengal: Pertama;

b, Sekolah Dasar; dan
¢. Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini.

Sekolah Menengah Pertama sebapgaimesna dimaksud avat (2] burof a,
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagien tidek terpisahkan dari
Peraturan Bupati ini

Sekolah Dasar sebagaimana dimaksud zwvat (2) huruf b, tercantum dalam
Lammpiran yvang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati
ini.

Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini sebagaimana dimaksud
ayat {2] huruf ¢, fercantum dalam Lamypiran vang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Peraturnn Bupati ind; den

{3} Unit Satuan Pendidikan Nonformal sebagaimana dimaksud pada ayat (i},
vaitu Sanggar Keglatan Belajar.

BAB 11
KEDUDUKAN, TUGAS POEROK DAN FUNGSI
Bagian Kesztu
Kedudukan
Pasal 3

{1} Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Perrama merupakan
Unit Satmuan Pendidikan Formal Dinas Pendidikan Kabupaten Barito
Selatan.

{2) Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolal: Menengah Pertama dipimpin oleh
Kepala Unit Satuan berada di bawal. dan bertanggung jawab kepada
Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Barito Selatan.

Pasal 4

{1) Unit Satuan Pendidikan Formal Sekoluh Dasar merupakan Unit Satuan
Pendidikan Formal Dinas Pendidikan Kabupaten Barito Selatan.

2] Unit Satuan Pendidikan Formal Sckolan Dasar dipimpin oleh Kepala Umnit
Satuan berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala [Dinas
Pendidikan Kabupaten Barito Sclatan.



(1}

(2}

(1)

{2)

(1)

{2

Pasal 5

Unit Saruan Pendidikan Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini
merupakan Unit Satuan Pendidikan Formal Dinas Pendidikan Kabupaten
Barito Selatan.

Unit Saluan Pendidikan Taman Kanak-Kanak [/ Pendidikan Anak Usia Dini
dipimpin oleh Kepala Unit Satuan beracda di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Barito Selatan.

Pasal 6

Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar merupakan
Unit Satuan Pendidikan Nonformal Dinas Pendidikan Kabupaien Buanio

Sclatan.

Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar dipimpin aleh
Kepala Unit Satuan berada di bawah dan bertanggung jewab kepada
Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Barito Sclatan.

Bagian Kedua
Tugas dan Fungsi
Pasal 7

Unii Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama mempunyai

fugas melaksanakan kegiatan teknis operasional dan/atau keglatan teknis

pernunjang tertent.

Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama dalam

melaksanakan tugas kemiatan teknis operasional danjfatau kegiatan teknis

penunjang  tertenfu sebagaimana dimaksud  pada ayat {1],

menyelenggarakan fungsi :

4. penyelenggaraan pelavanan pendidikan dan latihan Sekolah Menengah
Pertama;

b, penyelenggaraan hubungan kcrjasama dengan orang tua peserta didik
dan masvaraikal;

c. pelaksanaan administrasi pada masing-masing Sekolah Menengah
Pertams; dan

d. penyusunan dan penyampaian lapuren secara periodik.

Pasal 8

Unit Satuan Pendidikan Formal Sckolah Dasar mempunyal  tugas

melaksanakan kegiatan teknis operasional dan/atau kegiatan teknis

penunjang tertentu.

Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolatr Dassar dalam melaksanakan tugas

kegiatan tekmis opecrasional dan/atau hegialan teknis penunjang tertentu

sehagaimana dimaksud pada ayat (1), menyelenggarakan fungsi :

a. Penyelenggaraan pelayanan pendidikan dan iatibhan Sckolah Dasar;

b. Penvelenggaraan hubungan kerjasama dengan orang tua peserta didik
dan masvarakaf;



¢. Pelaksanaan administrasi pada masing-masing Sekolah Dasar; dan

d. Penyusunan dan penyampaian laporan secara periodik,

Pasal 9

{1) Unit Satuan Pendidikan Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini

{2)

i1

mempunyal tugas melaksanakan kegiatan tecknis operasional dan/atau
kegiatan teknis penunjang tertentu.

Unit Satuan Pendidikan Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini
dalam melaksanakan tugas keglatan teknis operasional dan/atau kegiatan
teknis penunjang terfentu  sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
menyelenggarakan fungsi :

a. penyelenpgearaan pelayvanan pendidikan dan latinan Taman Kanak-

Kanak / Pendidikan Anal Usia Ding;

b. penyelenggaraan hubungan kerjasama dengan orang tua peserta didik
dan masyarakat;

c. pelaksanaan administrasi pada masing-masing Taman Kanak-Kenak
Pondidikan Anak Usia Dind; dan

d. penyusunan dan penvampaian laporen secara periodik.
Pasal 10

Unit Satuan Pendididean NonFormal Sanggar Kegiatan Belajar mempunyai
tugas melaksanakan kegiatan teknis operasional dan/fatau kegiatan teknis
penunjang tertenti.

Sanggar Kegiatan Belajar dalam melsksanakan tugas kegiatan tcknis
operasional danfatau kegintan teknis penunjang tertentu sehagaimana
dimaksud pada ayat (1), menyelenggarakan fungsi:

a. penyelenggaraan pelayanan pendidikan nonformal;

b penvelenggaraan hubungan kerjasama dengan orang tua peserta didik
dan masvarakat;

c. pelaksansan administrasi pada Sanggar Kegiatan Belajar; dan

d. penyusunan dan penyampaian laporsn secara periodik.

BAB IV
Susunan Organisasi

Pasal 11
Susunan Organisasi Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah
Portama:
a. Kepala Satuan Pendidikan Formal;
b. Sub Bagian Tata Usaha; dan
c. Kelompok Jabatan Fungsional.
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{¢) Susunan Organisasi Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Dasar:

(3)

(4]

(3}

(1)

a. Kepala SBatuan Pendidikan Formal,

b. Sub Bagian Tala Usaha; dan

¢. Kelompok Jabatan Fungsional.

Susunan Organisasi Unit Satuan Peadidikan Taman Kanak-Kanak /
Pendidikan Anak Usia Din:

o Kepala Batuan Pendidikan Formal;

b. Sub Bagian Tata Usaha; dan

. Melompok Jabatan Fungsional,

Susunan Organisasi Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan
Beiajar;

a. Kepala Satuan Pendidikan Nenformal;

b. Sub Bagian Tata Usaha; dan

¢. Kelompok.Jabatan Fungsional.

Bagan Struktur Organisasi Unit Satuan Pendidikan Formal dan Nonmdormal
bukan merupakan jabatan struletural/es=lonering.

Bagan Struktur Organisasi Unit Satuan Pendidikan Formal dan Nonformal
sebagaimana dimaksud pada ayat (Ij, avat (2), ayat (3] dan ayat (4)

tercantum dalam Lampiran |, Lampiran H, Lampiran 11l dan Lampiran IV
yang merupaksn bagian tidak terpisahkan dan Peraturan Bupati ini.

BAB V
PENJABARAN TUGAS DAN FUNGSI JABATAN

Bagian Kesalu
Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama
Pasal 12

Kepala Unit Satuan Pendidikan Forrnal Sekolah Menengah Pertama
mempunyal tugas melakukan perencanaan, pengourdinasian, pembinaan
dan bimbingan, pelaksanaan dan pcngelolaan proses belsjar mengajar

Pendidikan Forma! Sekolah Menengah Pertama sesual  peraturan

Perlindang-Undangan agar pelaksanaan tugas dapat berdayaguna dan

berhasil guna.

Untuk melaksanakan tugas scbagaimana yang dimaksud pada ayar {1},

Kepala Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah  Pertama

menvelengparakan fungsi ;

a. menyusun program pendidikan dan pengajaran, bimbingan dan lalithan;

I menylapkan pengembangan maodel aau sebagian pengembangan model
program pendidikan;

. melaksanakan program kegiatan belgjar mengajar dalam rangka
pengembangan model atau sebagian pengembangan model dan
pembuatan percontohan program;

d. melaksanakan penilaian dan pemoinaan administrasi umum dan
kepegawaian, pefiatausahaan kcuangan, sarana dan prasarana dalain
rangka pengendalian mutu dan dampak pelaksanaan progran;



e. mengendalikan, membagi tugas den mengoordinasikan pelaksanaan
Satan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama;

. melaporkan pelaksanaan tugas Satuan Pendidikan Formal Selkolah
Menengah Pertama sceara berkala; don

g melaksanskan tugas lainnya yang diberikan oleh atasan/pimpinan
sesuai peraturan PerUndang-Undangan,

Pasal 13

(1} Sub Bagian Tata Usaha mempunvai tuges melakukan wrasan administrasi,

(2

(1}

kurikuum, pescrta didik, kepegawaian, keuangan, sarana dan prasarana,
hubungan masvarakat, persuratan Jdan pengarsipan sesual dengan
pedoman vang berlaku.

Sub Bagian Tata Ussgha sebagaimana dimaksud pada ayat ({1},

menyelenggaraian fungsi :

2. menvusun dan melaksanakan rencena dan kegiatan belajar mengajar,
bimbingan dan latihan;

h. melaksanakan urusan keuangan, rumah tanggs, perlengkapan dan
peralatan, pemeliharaan dan keamanan Sekolah;

¢. melaksanakan adminisirasi kepegawaian;

d. melaksanakan koordinasi penyusunan laporan kegiatan Satuan

Pendidikan Formal ;

melaksanakan penatausahaan administrasi untuk mendukung kematan

belajar mengajar Satuan Pendidikan Formal Sekalah Menengah

Pertama;

f.  membuat laporan pclaksanaan tugas dan fungsi; dan

g. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan/ punpinan sesuai
dengan peraturan PerUndang-Undangan.

]

Bagian Kedua
Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Dasar

Pagal 14

Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal Sckolah Dasar mempunyvai fugas
melakukan perencanaan, pengoordinasian, pembinaan dan bimbingan,
pelaksanaan dan pengelolaan proses belajar mengajar Pendidilkan Formal
Sekolah Dasar sesuai peraturan PerUndang-Undangan agar pelaksanaan
tugas dapat berdayaguna dan berhasil guna.

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana yvang dunaksud pada ayat (1],
Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Dasar menyelenggarakan
fungsi :

a. menyusun program pendidikan dan pengajaran, bimbingan dan latihan;
b. menyiapkan pengembangan model a-au sebagian pengembangan model

program pendidikan;



{1}

)

{1

1)

e

melaksanakan program kegiatan belajar mengajar dalam rangka

pengembangan  modcl atau  sebagian  pengembangan model dan

pembuatan perconichan program;

. melaksanakan penilaian dan pembinaan administrasi umum dan

kepegawaian, pehatausahsan keuangan, sarana dan prasarana dalam

rangka pengendalian mutu dan dampak pelaksanaan program;

mengendalikan, membagi tugas den mengoordinasikan pelaksanaan

Satuan Pendidikan Formal;

d. melaporkan pelaksanaan tugas Ssatuan Pendidikan Formal secara
berkala: dan

e. melaksanakan tugas lainnya vang diberikan oleh atasan/pimpinan

sesual peraturan PerUndang-Undangan.

o

Pasal 15

Sub Bagian Taila Usaha mempunyai tugess melakuksn urusan administrasi,

kurikulum, peserta didik, kepegawaian, keuangan, sarsna dan prasarana,

hubungan masyarakat, persuratan dan pengarsipan sesual  dengan

pedoman yany berlako,

Sub Bagian Tata Usaha sebagaimana dimaksud pada avat {1) b,

menyelenggarakan fungsi :

a. menyusun dan melaksanakan rencena dan kegiatan belajar mengajar,
bimbingan dan latikan;

b. melaksanakan urusan keuangan, rumal tangga, perlengkapan dan
peralatan, pemeliharsan dan keamanan Sekolah;

¢ melaksanakan admunistrasi kepegawaian;

d. melaksanakan koordinast penyusunan laporan kegiatan Satuan

Pendidikan Formal;

melaksanakan penalausahaan administrasi untuk mendukung kegiatan

belajar mengajar Satuan Pendidikan Formal Sckolah Dasas;

. membuat laporan pelaksanaan tugas dan fungsi; dan

g melaksanakan rugas lnin yang diberikan oleh atasan/ pimpinan sesuai
dengan peraturan PerlUndang-Undar gan.

I

Bagian Ketiza

Unit Satuan Pendidikan Taman Kanak-Kanak |
Pendidikan Anak Usia Dini

Paszal 16

Kcpala Unit Satuan Pendidikan Formal Taman Kanak-Kanak / Pendidikan
Arak Usiks  Dini mempunyai tvges melakukan  perencanasn,
pengoordinasian, pembinaan dan bimbingan, pelaksanaan dan pengelolaan
proses belajar mengajar Pendidikan Formal Taman Kanak-Kanak
Pendidikan Anak Usia Dini sesual peraturan PerUndang-Undangan agar
pelaksanaan tugas dapat berdayaguna dan berhasil guna.

Untuk melaksanakan tugas sebagaimmana yang dimaksud pada avat (1},
Kepala Unil Satuan Pendidikan Formal Taman Kanak-Kanak / Pendidikan
Anak Usia Dini menyelenggarakan fungs: :



(2}

F=a

10

4. menyuasun program Pendidikan dan sengajaran, bimbingan dan latihan:
b. menyiapkan pengembangan model ztau scbagiun pengembangan modei
program pendidikan Taman Kanak-Kanak [ Pendidikan Anak Usia Dini:
¢. melaksanakan program kegiatan belajar mengajar dalam ranghka
pengembangan model atau  sebagian pengembangan model dan
pembuatan percontohan program;
d. melaksanakan penilaian dan perbinaan administrasi umum dan
kepcgawaian, pefiatausahaan keuangan, sarana dan prasarana dalam
rangka pengendalian muru dan dampak pelaksanaan program:
mengendalikan, membagi tugas dan mengoordinasikan pelaksanaan
Pendidikan Formal Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini:
L melaporkan pelaksanaan tugas Satuan Pendidikan Formal Taman
Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Us.a Dini secara berkala; dan
g. melaksanakan tugas lainnya vang diberikan oleh atasan/pimpinan
sesuai peraturan PerUndang Undangan.

[

Pazal 17

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melakukan urusan administrasi,

kurilulum, peserta didik, kepegawaian, keuangan, sarana dan prasarana,

hubungan masyarakat, persuratan can pengarsipsn sesuai dengan

pedaman vang berlaku.

Sub Bagian Tata Usaha sebagaimena dimaksud pada ayat (1),

menyelenggaraksan fungsi

a. menyusun dan melaksanakan rencana dan kegiatan belajar mengajar,
bisnbingan dan latihan;

b. melaksanakan uvrusan keuangan, rwmah tangga, perlengkapan dan
peralatan, pemeliharaan dan keamanan Sekolah:

€. 1melaksanakan administrasi kepegawaian Satuan Pendidikan Tuman
kKanak-Kanak / Pendidikan Anak Usta Dini;

d. melaksanakan koordinasi penyusunan laporan kegiatan Satuan
Pendidikan Formal Taman Kanak-Kanak / Pendidilean Anak Usia Dini;

e. melaksanakan penatausahaan administrasi untuk mendukung kegiatan
belajar mengajar Satuan Pendidiken Formal Taman Kanak-Kanak /
Pendidikan Anak Usia Dini;

. membuat iaporan pelaksanann tugas dan fungsi; dan

g mclaksanakan tugas fain yang diberikan oleh atasan/ pimpinan sesuai
dengan peraturan PerUndang-Undangan.

Bagian keempat
Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar

Pasal 18

Unit Kepala Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar
mempunval (ugas melakukan perencanaan, pengoordinasian, pernbinaan
dan bimbingan, pelaksanaan dan pengelolaan proses belajar mengajar
Satuan Pendidikan Nonformal scsuai peraturan Perlindang-Undangan agar
pelaksanaan tugas dapat berdayaguna dan berhasil guna.



{2)

{1)

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana yang dimaksud pada ayat (1],
Kepala Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar
menyelenggarakan fungsi :

a. menyusun program pengajaran, bimbingan dan latihan;

b. menyiapkan pengembangan model atau secbagian pengembangan model
program pendidikan luar sekolah;

c. mclaksanakan program kegiatan belajar mengajar dalam rangka
pengembangan model atau sebagian pengembangan model dan
pembuatan percontohan prograrn;

d. melaksanakan penildian dan pembinaan administrasi vwmum  dan
kepegawaian, pefiatausahaan keuangan, sarana dan prasarana dalam
rangka pengendalian muta dan dampak pelaksanaan program;

e. mengendalikan, membagi tugas dasn mengoordinasikan pelaksanaan
Satuasn Pendidikan Nonformal S8anggar Kegiatan Belajar;

f. melaporkan pelaksanaan tugas Satvan Pendidikan Nonformal Sanggar
Kegiatan Belajar secara berkala; dan

g. melaksanakan tugas lainnya yang diberikan oleh atasan/pimpinan
sesual peraturan PerUndang-Undangan.

Pasal 19

Sub Bagian Tata Usaha mempunyail lugas melalukan urusan administrasi,

kurikulurn, peserta didik, kepegawaian, kcuangan, sarana dan prasarana,

hubungan masyarakat, persuratan can pengarsipan sesuai dengan

pedoman yang berlalo.

Sub Bagian Tata Usaha sebagaimana dimaksud pada ayat (1},

menyelenggaralan tugas :

a. menyusun dan melaksanakan rencana dan kegiatan belajar mengajar,
minbingan dan latihan Sanggar Kegiazan Belajar;

b. melaksanaken urusan keuangan, ramah tangga, perlengkapan dan
peralatan, pemeliharaan dan keamanan Sckolaly;

c. melaksanakan administrasi kepegawadan;

d. melaksanakan koordinasi penyusunan laporan kegiatan Sanggar
Kegiatan Belajar;

e. melaksanakan penatausahasn administrasi unrak mendukung kegiatan
belajar mengajar Sanggar Kegiatan Helajar;

f. membuat laporan pelaksanaan tugas dan fungsi; dan

2. melaksanakan tugas lain vang diberikan oleh atasan/ pimpinan sesuai
dengan peraturan Pert/ndang-Undangan,
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Bagian kelirua

Kelompok Jabatan Fungsional
Pasal 20

Kelompok Jabatan Fungsional/Pendidik berkedudukan dan
bertanggungjawab kepada Kepala Urit Satusn sesuai tinglkatan /unit
masing-masing, dan pejsbat pengawas yang memiliki keterkaitan dengan
pelaksanaan tugas Jabatan Fungsional,

Jumiah Jabatan Fungsional/Pendidik ditentukasn berdasarkan kebutizthan
dan beban kerja.

Kelompok .Jabatan  Fungsionsl/Pendidik mempunyai  lugas dan
menyelenggarakan fungsi sesuai PerUndang-Undangan,

BAB VI
TATA KERJA
Pasal 21

Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal 3ekolah Menengah Pertama, Kepala
Unit Batuan Pendidikan Formal Sekciah Dasar, Kepala Unit Satuan
Pendidikan Formal Taman Kansk-Kanek / Pendidikan Anak Usia Dini,
Kepala Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sangsar Kcgiatan Belajar dan
Koordinator Wiluysh Kecamatan PBidang Pendidikan berkewajiban
memimpmn  dan mengoordinasikan seluruh  kegiatan Pelaksana dan
Kelompok Fungsional pada unit kerja.

Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama, Kepala
Unit Satuan Pendidikan Formal Sekclah Dasar, Kepala Unit Satuan
Pendidikan Formal Taman Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Dini,
Kepala Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar dan
Kourdinator Wilayah Kecamatan Ridang Pendidikan berlkewajiban
meclaksanakan, koordinasi, inlegrasi, s:nkronisasi dan simplifikasi pada
unit kerja.

Sub Bagian Tata Ussha dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Tata Usaha vang
dalam melaksanakan tugas berada di bawah dan bertanggung jawah
kepada Kepala Satuan Pendidikan masing-masing,

Kepala Sub Bagian Tata Usaha berkewajiban melaksanakan prinsip-prinsip
koordinasi, integrasi, sinkronisasi dan simplifikasi sesuui dengan bidang
tugasnva,



BAB VII
JABATAHN

Pasal 22

{1) Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama, Kepala

——

Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Dasar, Kepala Unit Satuan
Pendidikan Taman Kanak-Kanak / Pencidikan Anak Usia Dimi, Kepala Unit
Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar dan Kepala Sub
Bagian Tata Usaha tidak boleh dirangkep dan apabila Kepala Satuan Unit
Pendidikan Formal Sekolah Menengah Pertama, Kepala Unit Satuan
Pendidikan Formal Sekolah Dasar, Kepsla Unit Saruan Pendidikan Taman
Kanak-Kanak / Pendidikan Anak Usia Cini, Kepala Unit S8atuan Pendidikan
Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar dan Kepaia Sub Bagian Tata Usaha
berhalanpan dalam menjalankan gas.wya, Kepala Dinas Pendidikan atas
persetujuan Bupati dapat menunjuk Pejabat atau ASN lain dilingkungan
Dinas Pendidikan sebagni Pelaksana Tugas.

Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal 3ekolah Menengah Pertama, Kepala
Unit Saruan Pendidikan Formal Sekolah Dasar, Kepala Unit Satuan
Pendidikan Taman Kanak-Kanak / Pencidikan Anak Usia Dini, Kepala Unit
Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kegiatan Belajar dan Koordinator
Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikar adalah jabatan fungsional vang
diberi  tugas tambahan menjadi kepala  Unit  Satuan  Pendidikun
Formal/Nonformal dan Koordinator,

Jabatan struktur internal pada Unit Satuan Pendidikan Formal, Unit
Saluan Pendidikan Nonformal dan Koordinator Wilayah Kecamatan Bidang
Pendidikan bukan merupakan jabatan strulkturai.

BAB vil
PENGANGKATAN DAN PEMBERHIZNTIAN DALAM JABATARN
Pasal 23

{1} Kepala Unit Saluan Pendidikan Fermal Sekolah Menengah PFertama,
Kepala Unit Satuan Pendidikan Formal Sekolah Dasar, Kepala Unit
Satuan Pendidikan Taman Kanak-Kanak [ Pendidikan Anak Usia Dini,
Kepala Unit Satuan Pendidikan Nonformal Sanggar Kcgiatan Belajar,
Koordinator Wilayah Kecamalan Bidang Pendidikan dan Kepala Sub
Bagian Tata Usaha diangkat dau diberhentikan sesuai dengan
PerUndang-Undangan vang berlala.

{2] Penganigkatan sebagaimana dimaksud ayat (1}, wajib mengikuti standar
kompetensi teknis bidang sesuai dengan Peraturan Menteri dibidang
masing-masing.
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BABIX
PENDANAAN

Pasal 34

Segala biaya untuk pelaksanaan kKegialan Unil Satuan Pendidikan Formal
Sekolah Menengah Pertama, Unit Satuan 2endidikan Formal Sekolah Dasar,
Uit Satuan Pendidikan Taman Kanak-Kasuk / Pendidikan Anak Usia [¥ni
Unit Batuun Pendidikan Nonformal Sanggas Kegiatan Belajar dan Koordinator
Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikan dibebankan pada Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Dinas Pendidikan Daerah Kabupaten Barito Selatan dan
dapat diberikan buantuan lain yang sah yang tidak mengikat sesuai dengan
kélentuan Peraturan PerUndang-Undangan.

{1

(<

{1

(2)

DAB X
KETENTUAN PERALIHAN
Pasal 25

Peraturan Bupati ini diberlakukan paling lambat 6 {enam) bulan seielah
diundangkan.

Pada saat berlakunya Peraturan Bupzti ini sclurub jabatan yang ada
beserta Pejubat pada Unit Pelaksana Tcknis Dinas Pendidikan Kabupaten
Baritc Selatan tetap melaksanakan tugasnyu sampai dengan diangkatnya
pejabal baru berdasarkan Ketentuan Peraturan Perundang-Undangan yang

berlakiz.

BAB X1
EETENTUAN LAIN-LAIN
Koordinator Wilayah
Pasal 26

Koordinator Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikan dipimpin oleh seorang
Koordinator yang berasal dari Pengawas Sekolah, atau dari pegavai ASN
lainnya disamping tugasnya scbagal pejabat fungsional.

Eoordinator Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikan ditunjuk oleh Kepala
Dinas Pendidikan atas persetujuan Buypati, berkedudukan di bawah dan
bertanggungjawab kepada Kepala Dinas

Jumlah Koordinator Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikan ditentukan
herdasarkan kebutuhan dan bebun kerja.

Jabalan Koordinator Wilayah Kecamatan Bidang Pendidikan bukan Jabalan
strukiural.

Tugas dan Fungsi Koordinator Wilavah Kecamatan Bidang Pendidikan akan
diatur kemudian sesuai PerUndang-Undangan.
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